
TYBA को�चिंग सेंटर (TYBA Coaching Center)
राजस्थान CET (12वीं स्तर) सम्पू�र्ण थ्योरी नोट्स: कम्प्यूटर ज्ञान

�वषय: Computer Architecture, Memory, MS Office & Internet कोड: CET-CMP-01 हेल्पलाइन: 6367029449

1. कम्प्यूटर संरचिना एवं मेमोरी वगर्गीकर� (Computer Architecture & Memory Hierarchy)

घटक (Component) कायर्ण (Function) प्रकार / मुख्य उदाहर�

CPU (Central
Processing Unit)

कम्प्यूटर का 'म��स्तिष्क'। �नि�र्देशों को प्रोसेस
करस्तिा है।

ALU (अंकग�णिस्तिीय व स्तिा�कर्किक गणिनिाए)ं, CU (कंट्रोल यू�निट - �नियंत्रणि),

Registers (सबसे स्तिेज मेमोरी)।

RAM (Random Access
Memory)

प्राथ�मक, अ�स्थिर (Volatile) मेमोरी।
�बजली जानिे पर डेटा निष्ट हो जास्तिा है।

SRAM (Static RAM - कैश मेमोरी में उपयोगी, �रफे्रश की जरूरस्ति निहीं),

DRAM (Dynamic RAM - �निय�मस्ति �रफे्रश की जरूरस्ति)।

ROM (Read Only
Memory)

गैर-अ�स्थिर (Non-volatile) मेमोरी। बू�टर्किग

प्रोग्राम (BIOS) �टोर रखस्तिा है।

PROM (Programmable), EPROM (अल्ट्रावायलेट �करणिों से �मटानिे

योग्य), EEPROM (�वद्युस्ति स्तिरंगों से �मटानिे योग्य - फ्लैश मेमोरी)।

सेकें डरी �टोरेज

(Secondary)

स्थिायी डेटा भंडारणि। HDD (हाडर्ड �ड�क), SSD (सॉ�लड �टेट ड्राइव - स्तिेज), ऑ��टकल �ड�क (CD:

700MB, DVD: 4.7GB, Blu-ray: 25GB)।

2. माइक्रोसॉफ्ट ऑ�फिस सूट: वडर्ण, एक्सेल एवं पावरपॉइंट (MS Office Essentials)

MS Excel Core Concepts: Spreadsheets consist of rows (numbered 1, 2, 3...) and columns (lettered A, B,

C...). The intersection of a row and a column is called a Cell. Every formula in Excel starts with an equal
sign (=). Common functions: =SUM(A1:A10), =AVERAGE(B1:B10), =COUNT(C1:C10), =IF(logical_test,

val_if_true, val_if_false). File extension: .xlsx (earlier .xls).

एमएस एक्सेल की प्रमुख अवधार�ाए:ं एक्सेल वकर्ड शीट रो (संख्या 1, 2, 3...) और कॉलम (अक्षर A, B, C...) से �मलकर बनिस्तिी है। रो और कॉलम

के कटानि �बर्किदु को 'सेल' (Cell) कहस्तिे हैं। एक्सेल में प्रत्येक फॉमूर्डला हमेशा बराबर (=) के �चिह्न से शुरू होस्तिा है। प्रमुख फंक्शन्स: =SUM (जोड़निा),

=AVERAGE (औसस्ति), =COUNT (�गनिनिा)। फाइल एक्सटेंशनि: .xlsx होस्तिा है।

3. महत्वपू�र्ण शॉटर्णकट कीज (Essential Keyboard Shortcuts for CET)

शॉटर्णकट की (Shortcut Key) कायर्ण (Action Performed)

Ctrl + C / Ctrl + V / Ctrl + X कॉपी (Copy) / पे�ट (Paste) / कट (Cut)

Ctrl + Z / Ctrl + Y अंडू (Undo - �पछला कायर्ड रद्द) / रीडू (Redo - �ोहरानिा)

Ctrl + F / Ctrl + H फाइंड (खोजनिा) / �र�लेस (ब�लनिा)

F5 / Shift + F5 पावरपॉइंट में शुरू से �लाइड शो / वस्तिर्डमानि �लाइड से �लाइड शो

F7 स्पे�लर्किग और ग्रामर चिेक (Spelling & Grammar Check)

F12 सेव एज (Save As डायलॉग बॉक्स खोलनिा)
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